
 

 

Nombre y apellidos: Diana Guevara Guevara 
Tipo y número de documento: CC. 1018442384 
Ciudad y fecha de nacimiento: Bogotá, 6 Marzo de 1991 
Dirección: Cra 1ª # 33ª -30  
Ciudad: Chía     País: Colombia      
Celular: 3003607618 
Email: diana_guevarag@hotmail.com 
 

PERFIL 

Profesional en Comunicación Social y Periodismo, con conocimientos certificados en “PERIODISMO 
DIGITAL Y SISTEMAS CONVERGENTES” con experiencia en capacitación de personal, manejo de 
comunicaciones internas y externas, elaboración y diseño de guiones para cursos e- learning, 
planeación, producción y ejecución de propuestas digitales para entornos virtuales. 

Buena redacción y ortografía, ordenada y comprometida con mis labores. Con habilidades para el 
desarrollo de estrategias y planes organizacionales, orientación al resultado, liderazgo, toma de 
decisiones y trabajo en equipo. 

Formación en creación de artículos periodísticos para Web y realización de piezas audiovisuales. 
Conocimientos en administración de redes sociales e interacción entre perfiles de Twitter y Facebook. 

CAMPOS DE DESEMPEÑO 

• Corrección y edición de textos: ortografía, gramática y estilo. 
• Elaboración y diseño de guiones para cursos de capacitación e-learning. 
• Gestión de proyectos de producción multimedia, con el fin de estimular el aprendizaje y creatividad 

de la actividad académica mediante recursos tecnológicos. 
• Planeación, producción y ejecución de propuestas digitales para entornos virtuales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LOGROS 

• Realización diagnóstico y diseño de estrategia comunicativa para la Fundación Por Amor Al Arte. 
• Realización de video corporativo para Azul-k S.A. 
•  Investigación sobre ACCESO A INTERNET EN COLOMBIA, El PLAN VIVE DIGITAL Y LA 

PARTICIPACIÓN DE CANAL 13. (Multimedia y libro). 

EXPERIENCIA LABORAL 

 
 
 
Empresa: Ministerio de Tecnologías de la Información y Comunicaciones (MINTIC) 
Cargo: Experta temática y diseñador instruccional freelance 
Fecha de ingreso: Septiembre- noviembre de 2023 
 
Funciones claves: 
 
- Planeación y diseño del curso Aprende a utilizar Internet fácilmente, que forma parte del proyecto 
Inicia con TIC. 
 
Empresa: Uniagustiniana  
Cargo: Diseñadora instruccional y pedagógica  
Fecha de ingreso: Mayo de 2021- Actualmente 
 
Funciones claves: 
 
- Elaboración y diseño de guiones para cursos de capacitación e-learning. 
- Asesorar y apoyar a los docentes en la producción multimedia de los cursos virtuales que oferte la 
universidad a través del departamento de Educación Continua. 
- Planeación, diseño y ejecución de propuestas digitales para la modalidad virtual. 
-Coordinar la revisión conceptual, técnica, de diseño multimedia y de estilo de los materiales de 
aprendizaje de la institución. 
 
Empresa: Universidad San Buenaventura, Bogotá 
Cargo: Líder comunicativa del Centro de Educación Virtual 
Fecha de ingreso y retiro: Septiembre de 2016- Diciembre 2020  
 
Funciones claves: 
 
• Asesorar y apoyar a los docentes en la producción multimedia de los cursos virtuales que oferte la 

universidad. 
• Coordinar la revisión conceptual, técnica, de diseño multimedia y de estilo de los materiales de 

aprendizaje.  
• Dirigir los proyectos de producción de recursos multimedia, como material de aprendizaje y realizar 

el control de calidad en las etapas de elaboración y diseño. 
• Participar en los programas de formación de docentes para la modalidad virtual. 

 
 
Logros obtenidos 



 
- Construcción y actualización de lineamientos comunicativos para la virtualización de contenidos e- 

learning. 
- Diseño, implementación y acompañamiento del Curso Virtual denominado Escritura para la Web: 

una guía práctica. 
- Virtualización de cursos para los programas de pregrado de la Universidad. 
- Tutora y ponente en el Diplomado en Educación con Mediaciones Tecnológicas: retos y 

posibilidades. 
 
 
Empresa: Universidad de la Sabana 
Cargo: Diseñadora Instruccional y pedagógica 
Fecha de ingreso y retiro: Marzo de 2016 – Julio de 2016 
 
Funciones claves: 
 
- Diseño de guiones instruccionales para cursos de capacitación b-learning.  
- Elaboración de propuestas pedagógicas para el proyecto ASPAEN. 
- Planeación, realización y ejecución de propuestas digitales como: ilustraciones, infografías, podcast, 

videos, animaciones y multimedia, con el fin de estimular el aprendizaje y creatividad de la actividad 
académica mediante recursos tecnológicos. 

 
Empresa: Corporación Unificada Nacional (CUN) 
Cargo: Profesional en Innovación Didáctica 
Fecha de ingreso y retiro: Junio de 2015- Noviembre de 2015 
 
Funciones claves: 
- Acompañamiento pedagógico para la metodología  de educación virtual de la universidad. 
- Elaboración y diseño de guiones para cursos de capacitación e-learning. 
- Realización y edición de piezas digitales. 
 
Empresa: ICFES  
Cargo: Coordinadora Prueba Escrita Saber Pro 
Fecha de ingreso y retiro: Noviembre de 2014 – Febrero de 2015 
 
Funciones claves: 
 
- Capacitación a estudiantes de educación superior formados en áreas de lenguaje o comunicaciones 

en componentes conceptuales y metodológicos de la rejilla de evaluación manejada por el ICFES, 
para cumplir con la tarea de calificar las producciones escritas presentadas por estudiantes 
universitarios de todas las carreras en el examen de Estado (Saber Pro). 

-  Preparar el material requerido para realizar los procesos de selección e inducción de calificadores 
con el equipo de trabajo (coordinadores), llegando a acuerdos conjuntos en la manera de capacitar 
a los calificadores. 

- Retroalimentar y hacer seguimiento al equipo de trabajo durante todo el proceso de calificación. 
-  Realizar las recalificaciones del proceso asignadas. 
-  Elaboración de informes sobres los resultados del proceso de calificación. 

 
 
Empresa: Fundación de Educación Superior San José 
Cargo: Guionista 



Fecha de ingreso y retiro: Enero de 2014- Agosto de 2014 
 
Funciones claves: 
- Acompañamiento docente para la implementación de las Nuevas Tecnologías de Información y 

Comunicación (TIC) en la educación virtual. 
-  Diseño y producción de contenidos para Educación Virtual. 
- Elaboración y diseño de guiones para cursos de capacitación e-learning. 
 
Empresa: ICFES  
Cargo: Calificadora Prueba Escrita Saber Pro 
Fecha de ingreso y retiro: Diciembre de 2012 – Febrero de 2016 
 
Funciones claves: 
 
- Evaluar la calidad del proceso de escritura de los estudiantes de últimos semestres de educación 

superior en la prueba para comunicarse por escrito Saber Pro. 
 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

Título: Diplomado en Educación con Mediación Tecnológica 
Institución:  Universidad de San Buenaventura, Bogotá 
Ciudad, país: Bogotá, Colombia 
Año de graduación: 2020 
 
 
Título: Curso en Corrección de Estilo Nivel I 
Institución: Pontificia Universidad Javeriana 
Ciudad, país: Bogotá, Colombia 
Año de graduación: 2018 
 
Título: Comunicadora Social Y Periodista 
Institución: Universidad Central 
Ciudad, país: Bogotá, Colombia 
Año de graduación: 2013 
 

 

 

 

 

 


